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REGLAMENTO DE ESTUDIANTES DE
LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO
Y
NORMAS COMPLEMENTARIAS DE LA
FACULTAD DE QUIMICA

EXPOSICION DE MOTIVOS

En el curso de los ultimos veinte afios, la Universidad Autonoma de Querétaro, cumpliendo
su responsabilidad de ser la maxima institucion de cultura y educacion del Estado, ha venido
transformando distintos aspectos de su vida académica, de investigacion y de extension,
con el objeto de adecuar sus servicios a las nuevas realidades demogréficas, sociales y
culturales del entorno estatal, regional y nacional, a efecto de lo cual, se hace indispensable
la revision constante del marco juridico que rige a la comunidad universitaria.

En el mismo sentido, se ha modificado sustancialmente el entorno con el cual la Universidad
convive y las exigencias de respuesta se han acrecentado en distintas formas; sin embargo,
durante todo este tiempo la normatividad universitaria, y particularmente la orientacion
académica hacia la cual la reglamentacion se rige, se ha mantenido sin cambios, advirtiendo
hoy que las normas reglamentarias no responden de modo suficiente a las expectativas,
derechos y obligaciones de un alumnado diverso y en aumento.

En 1983, cuando fueron aprobados un conjunto de reglamentos, se encontré una enorme
dificultad para alcanzar acuerdos en distintos puntos especificos y para salvar las
diferencias, se determin6 aprobar reglamentos que serian, durante todo el tiempo, objetos
de evaluacion y que el propio Consejo Universitario iria realizandolas modificaciones que
permitieran que dichos instrumentos, no perturbaran y mucho menos frenaran el desarrollo
de la Institucion.

Se ha pasado por alto que la Universidad ha modificado sustancialmente su presencia
académica y cultural en el Estado y que ha incrementado notablemente la oferta de posgrado
y de investigacion, multiplicando las actividades de extensién universitaria, sin verse
reflejados en nuestra normatividad. Un problema adicional se ha presentado cuando en dos
reglamentos, se han considerado articulos con contenidos semejantes, pero que fueron
concebidos para condiciones especificas diferentes o bien que, consideran el mismo caso
y se refieran a dos condiciones distintas para su resolucion; se abunda ademas en
procedimientos intrascendentes y se omiten otros, que en la practica, no permiten
claramente tomar posicion objetiva para su resolucion; se abunda en procedimientos que
son netamente administrativos, con lo cual se llega a generar una confusion sobre la
competencia y autoridad para resolver un caso. Se insiste ademas en establecer
condiciones especificas de igual trato para quienes son diferentes; llAmense
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programas, alumnos por nivel, profesores por nivel, etcétera.

En consecuencia, es oportuno generar una propuesta reglamentaria que modernice la
legislacion universitaria, que de manera especial regule los derechos y obligaciones
de los alumnos y estudiantes y todo cuanto en materia de servicios y niveles educativos
deba normarse con criterios de equidad, destacando el hecho de que el presente
Reglamento de Estudiantes de la Universidad Autonoma de Querétaro establece
conceptualmente las distintas categorias estudiantiles y, ademas, ordena en un solo cuerpo
juridico un conjunto variado de normas dispersas.

El presente Reglamento esta clasificado del modo méas sencillo que nos permite la técnica
juridica, buscando con ello que su consulta, conocimiento y aplicacion no represente
dificultades de interpretacién para autoridades, profesores y alumnos. Por lo tanto, el
Reglamento se divide en diez capitulos: I. Disposiciones generales; Il. Del ingreso y el
reingreso; lll. De la trayectoria y la permanencia; IV. De la incorporacion, la revalidacion y
la convalidacion de estudios; V. De los examenes; VI. De los recursos; VII. De la titulacion
y obtencién del grado; VIII. De la tutoria académica; IX. Del servicio social; y X. De las becas.
Mediante este sistema clasificatorio sencillo y directo, el lenguaje utilizado es aquel que, sin
demérito de la gramatica legislativa, es de tal manera directo que practicamentese evitan
las remisionesa otras disposiciones, salvo cuando es estrictamente necesario.

Por lo anterior y con apoyo en lo dispuesto en Articulo 17 del Reglamento de la Comision de
Estudios y Proyectos Legislativos de la Universidad Autdbnoma de Querétaro, se pone a
consideracion del H. Consejo Universitario, para su aprobacion, el Proyecto de:

REGLAMENTO DE ESTUDIANTES DE
LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Este Reglamento tiene por objeto regular el ingreso, permanencia, egreso,
pasantia, titulacion y graduacion de los alumnos de la Universidad Autbnoma de Querétaro.

ARTICULO 2. En los términos del Estatuto Orgéanico de la Universidad Auténoma de
Querétaro y para efectos del presente Reglamento, se entiende por:
I. Alumno, persona inscrita 0 no que, sin haber sido dado de baja, cursa o tiene derecho
a cursar un programa educativo en la Universidad;
II. Alumno de medio tiempo, aquel inscrito para cursar un programa académico con
dedicacion de medio tiempo, de modo de poder atender simultdneamente un trabajo;



VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Alumno de tiempo completo, aquel que tiene una beca institucional o que
estaComprometido a su dedicacion total al programa,;

. Alumno regular, es la persona que no adeuda asignaturas o créditos de su plan de

estudios o que no mantiene como reprobadas asignaturas obligatorias de su plan de
estudios;

. Asesor de tesis, el profesor que guia y orienta el proceso de investigacion o tesis, en

algunos aspectos especificos de la teoria o las técnicas de que trate el tema elegido
y que participa como sinodal en la evaluacion final;

Asignatura, es la materia, médulo o curso que como unidad basica de un plan de
estudios, comprende uno o varios temas de una disciplina, del tratamiento de un
problema o de un area de especializacion;

Aspirante, la persona que habiendo cubierto los requisitos correspondientes, solicita
su ingreso como alumno o estudiante a la Universidad,;

Bachillerato, la opcién educativa posterior a la secundaria, que otorga la certificacion
correspondiente a la educacion media superior, habilitando al egresado para aspirar
al nivel superior;

Calendario escolar, el programa de actividades académico administrativas
correspondientes a un afo, calendario aprobado por el Consejo Universitario;

. Ciclo Escolar, el periodo en el que se dividen los diversos programas curriculares, ya

sea anual, semestral, cuatrimestral o trimestral;

Codirector de tesis, es el profesor que, de manera conjunta, participa en la direccion,
asesoria y evaluacién de un trabajo de investigacién o tesis para obtener un titulo o
grado y que podra participar como secretario del jurado durante la defensa de la
propuesta;

Consejo Académico, 6rgano de caracter consultivo de cada una de las
Facultades, Escuelas o Institutos de la Universidad;

Consejo Universitario, el Consejo Universitario de la Universidad Autonoma de
Querétaro y maxima autoridad de la Universidad;

Convalidacion de estudios, es el reconocimiento por parte del Consejo Universitario
de las asignaturas que hayan sido cursadas y aprobadas en otro programa
académico de la Universidad del mismo nivel o en otro plan de estudios del mismo
programa, en el caso de que dichas asignaturas sean afines en objetivos, finalidades,
contenidos, metodologia y extension, cuando menos igual a los que se imparten en
el programa al que se solicita el ingreso;

Crédito, unidad de medida del trabajo del alumno que cuantifica las actividades de
aprendizaje contempladas en el plan de estudios y que se determina siguiendo los
lineamientos establecidos por la Secretaria de Educacién Publica;

Director de tesis, es el profesor responsable de dirigir, dar seguimiento y evaluar el
trabajo de investigacion o tesis hasta la obtencion del titulo o grado y de presidir el
jurado durante la defensa de la propuesta;

Docente, el trabajador académico, con mayor dedicacién a la imparticion de catedra;



XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXILI.

XXIII.
XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.
XXVIII.

XXIX.

XXX.

Doctorado, es el nivel de la opcidn educativa posterior a la licenciatura o
Maestria, previa a la obtencion del grado respectivo y esta dirigido a la formacion de
individuos capacitados para generar, transmitir y aplicar el conocimiento original e
independiente a través de la investigacion cientifica;

Documento Fundamental, el aprobado por el Consejo Universitario que contiene los
lineamientos generales de un programa académico, incluyendo plan de estudios,
perfiles y requisitos de ingreso, permanencia y egreso, programas analiticos por cada
asignatura, asi como aquellos otros aspectos que se contemplen en el manual de
procedimientos respectivo, incluyendo sus normas complementarias;

Escuela, es la entidad académica que no imparte programas académicos a nivel
posgrado;

Entidad académica convocante, es la Facultad o Escuela de la Universidad que ofrece
un programa no curricular;

Especialidad, es el nivel de la opcion educativa posterior a la licenciatura, que se
obtiene a partir de los estudios y la obtencion del diploma correspondiente y esta
dirigida a la formacién de individuos capacitados para el estudio y tratamiento de
problemas especificos de un area particular de una profesion, pudiendo referirse a
conocimientosy habilidades de una disciplina basica o actividades especificas de una
profesion determinada;

Estatuto, el Estatuto Organico de la Universidad Autbnoma de Querétaro;

Estudiante, la persona con inscripcion vigente que cursa estudios en la
Universidad;

Evaluacion docente, es el proceso implementado cada semestre, mediante el cual se
establecen las estrategias institucionales para superarlas debilidades y apuntalar las
fortalezas encontradas en el desempefio de las actividades académicas del personal
docente;

Facultad, es la entidad académica en la que se imparten programas académicos a
nivel posgrado;

Ley, la Ley Organica de la Universidad Autonoma de Querétaro;

Licenciatura, es la opcién educativa posterior al bachillerato que conduce a la
obtencién del titulo profesional correspondiente y cuyo objetivo fundamental es la
formacion integral, asi como el desarrollo de conocimientos, actitudes, aptitudes,
habilidades y métodos de trabajo, con miras al ejercicio de una profesion;

Maestria, es el nivel de la opcion educativa posterior a la licenciatura y que comprende
estudios previos a la obtencién del grado correspondiente y esta dirigidaa la formacién
de individuos capacitados para participar en el analisis, adaptacion e incorporacion
de los conocimientos disciplinarios a la practica profesional, de investigacion,
docencia o extension;

Maestro, los trabajadores académicos, ya sea docente o investigador. No se pierde
la calidad de maestro, cuando se ejercen funciones administrativas por designacién
del Consejo Universitario o del Rector, en cuyo caso se le consideraria la ultima
adscripcion docente. Tampoco se pierde la calidad de maestro, cuando goce el
beneficio de beca o de afo sabatico, permiso o licencia;



XXXI.

XXXII.

XXXIII.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

XXXVIIL.

XXXIX.

XL.

XLI.

XLII.

XLII.

XLIV.

Movilidad académica, es el transito de estudiantes de una Facultad o Escuela a
otra, de una institucién a otra, tanto local, nacional e internacional, con el objeto
de cursar estudios y programas en las mismas;

Pasante, es el egresado de las carreras de técnico basico, técnico superior 0
licenciatura que no se ha titulado y que se encuentra para tal efecto, dentro de los
plazos establecidos en este Reglamento;

Plantel, la unidad territorial, fuera del Centro Universitario, en la que se imparte un
solo programa académico;

Posgrado, es la opcion educativa posterior a la licenciatura y que comprende los
niveles de especialidad, maestria y doctorado;

Programa Académico, el plan de estudios de cualquier nivel educativo, aprobado
por el Consejo Universitario;

Programas de formacion continua, son los diversos cursos, diplomados o talleres

gue no otorgan grado académico y que se ofrecen en las distintas Facultades o
Escuelas; quienes cursen estos programas no seran considerados alumnos de
la Universidad;
Ratificacion de estudios, es la confirmacién por parte del Consejo Universitario,
de los estudios de un alumno que haya cursado y de las calificaciones obtenidas
en otras instituciones educativas nacionales o extranjeras como consecuencia de
la movilidad académica,;
Revalidacién de estudios, es el reconocimiento por parte del ConsejoUniversitario,
de los estudios que hayan sido cursados y aprobados en otras instituciones
educativas nacionales o extranjeras, en el caso de que los estudios sean afines
en objetivos, finalidades, contenidos, metodologia y extension, cuando menos
igual a los que se imparten en la Universidad;

Seriacion, requisito mediante el cual para inscribirse en una asignatura, es
necesario haber acreditado otra asignatura relacionada en un ciclo escolar previo;

Técnico basico, es la opcidn educativa posterior a la secundaria, orientada a la
formacion practica. Es una opcion terminal y sus créditos no forman parte de otros
niveles;

Técnico superior o profesional asociado, es la opcién educativa posterior al
bachillerato y previa a la licenciatura, orientada fundamentalmente a la practica
gue conduce a la obtencidn del titulo profesional correspondiente; este nivel puede
ser acreditado como parte del plan de estudios de una licenciatura;

Tronco comun, es el conjunto de asignaturas en diferentes planes de estudio, con
los mismos contenidos;

Tutor, es el docente gue esta capacitado y que realiza esta actividad académica
de acuerdo al programa de tutorias de la universidad;

Tutorado, es el alumno que recibe el beneficio de los servicios del programa
institucional de tutorias de la Universidad;

XLV. Tutoria, es el acompafiamiento y apoyo docente con caracter individual y en algunas
ocasiones grupal, que se ofrece a los alumnos como una actividad mas de su
curriculo formativo, encaminados a fortalecer su proyecto de vida profesional, de
acuerdo al programa de tutorias de la Universidad. La interaccion tutorial implica un
compromiso mutuo para el cumplimiento de un programa de tutorias entre el tutor y
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el tutorado; y
XLVI. Universidad, la Universidad Autonoma de Querétaro.

ARTICULO 3. La creacion, modificacion, actualizacion y supresion de programaseducativos
de bachilleratos, técnico béasico, técnico superior o profesional asociado, licenciatura y de
posgrado, requieren la aprobacion del Consejo Universitario; de igual manera, los cambios
de espacio fisico en que se impartan dichos programas y los cambiosde adscripcion de
éstos a otra Facultad o Escuela de la Universidad.

ARTICULO 4. El plazo maximo para cursar un plan de estudios, a partir de la primera
inscripcion, sera:
I. Para los alumnos de bachillerato, de una punto cinco veces la duracion total del plan
escolarizado vigente;
Il.Para los alumnos de las carreras técnicas basicas, técnicas superiores y licenciaturas,
de una punto cinco veces la duracion total del plan escolarizado vigente;
[ll. Para los alumnos de tiempo completo de posgrado, en los niveles de especialidad y
maestria, de una punto cinco veces la duracion del total del programa de estudios;
IV. Para los alumnos de posgrado de medio tiempo, en los niveles de especialidad y
maestria, de tres veces la duracién del total del programa de estudios;
V. Para los alumnos de tiempo completo de posgrado, en el nivel de doctorado, del
tiempo de duracion del programa de estudios mas un afio; y
VI. Para los alumnos de medio tiempo de posgrado, en el nivel de doctorado, de tres
veces la duracion del total del programa de estudios.

ARTICULO 5. Cuando un alumno no haya concluido el plan de estudios en el que se
encuentre inscrito y se haya vencido el plazo maximo a que se refiere el articulo anterior,
a peticibn de la parte interesada, el Consejo Académico de la Facultad o Escuela
correspondiente, revisara el caso concreto y podra fijar al alumno, las condiciones precisas
de temporalidad y/o actualizacion para que aquél pueda concluir el programa; en su
caso, tanto la aprobacion como la negativa, deberan fundarse y motivarse.

ARTICULO 6. El plazo maximo de pasantia para técnico basico, técnico superior o
profesional asociado y licenciatura, sera de dos afios contados a partir de la fecha de
acreditacion del dltimo examen, siempre y cuando no se rebase el tiempo maximo
establecido para obtener el titulo respectivo.

ARTICULO 7. El plazo méaximo para obtener el titulo, diploma o grado correspondiente de
un programa educativo, después de acreditar el total de las asignaturas del mismo, sera:
|. Para técnico basico, técnico superior o profesional asociado y licenciatura, dos afios;
Il. Para especialidad, un afio;y
lll. Para maestria y doctorado, dos afios.



El alumno de técnico superior, profesional asociado y licenciatura, podra continuar inscrito
hasta obtener el titulo, pagando el cincuenta por ciento de la inscripcion vigente. En caso de
posgrado, la inscripcion sera obligatoria y el pago de aquélla sera completo o por el
equivalente al costo de una materia.

Norma complementaria de posgrado: para ser merecedor de la exencion de pagos que cada estudiante
becario recibe por parte de la UAQ, el plazo méximo para obtener el grado sera de un semestre adicional
a los semestres establecidos por el programa educativo correspondiente.

Especialidad: hasta 3 semestres
Maestria: hasta 5 semestres
Doctorado: hasta 9 semestres

ARTICULO 8. Cuando a un alumno se le venza el plazo maximo para obtener el titulo o
grado académico previsto en el articulo anterior, a peticion de éste el Consejo Académico
de la Facultad o Escuela correspondiente, revisara el caso concreto y podra fijar al alumno,
las condiciones precisas de temporalidad y/o actualizacion para que aquél pueda obtener
el titulo o grado; en su caso, tanto la aprobacion como la negativa, deberan fundarse y
motivarse.

Norma complementaria de posgrado: Se tomara en cuenta el acuerdo vigente para la readquisicion de
calidad de pasante (prorroga), aprobado por el Consejo Académico de la Facultad y continuar con el
proceso de titulacién.

ARTICULO 9. En los programas de posgrado, la formulacion escrita de la tesis y su defensa,
en su conjunto, otorgara créditos. La cantidad de créditos quedara definida en el Documento
Fundamental de cada programa aprobado por el Consejo Universitario.

ARTICULO 10. Mediante la acreditacién de conocimientos y habilidades, un alumno podra
obtener créditos de un programa académico, como resultado de la evaluacion positiva de
conocimientos y habilidades minimas estipuladas en los respectivos programas
académicos.

ARTICULO 11. En las Facultades o Escuelas que ofrezcan programas por créditos, se
estableceran en los Documentos Fundamentales de cada programa educativo, el nimero
minimoy maximo de créditos que puede cursar el alumno durante un periodo escolar.

ARTICULO 12. Cuando en programas académicos diferentes, se impartan asignaturas u
otras actividades académicas con los mismos contenidos y objetivos en el mismo nivel, los
creéditos que correspondan seran reconocidos indistintamente de la Facultad o Escuela
donde se cursen y la calificacién del alumno, a solicitud de éste, podra aparecer en el acta
de otra Facultad o Escuela diferente a aquélla en la que estudia su programa educativo.

- Para la Facultad de Quimica aplica sélo con la aprobacion de la academia respectiva.



ARTICULO 13. Las asignaturas y otras actividades académicas de un plan de estudios, se
acreditaran preferentemente en la Facultad o Escuela que ofrece el programa. Sin embargo,
el Consejo Académico respectivo, a solicitud del interesado, podra autorizar su acreditacion
en alguna otra Facultad o Escuela de la Universidad o fuera de ella, sin exceder del
cincuenta por ciento del total del plan correspondiente. Se exceptian de lo anterior,
los programas multiinstitucionales que establezcan criterios distintos.

ARTICULO 14. Todos los alumnos podran participar en programas de movilidad presencial
o virtual para cursar asignaturas o realizar otras actividades académicas, siguiendo los
procedimientos establecidos por la Secretaria Académica de la Universidad.

En los casos en que algun estudiante opte por hacer movilidad hacia otra Institucion de
Educacién Superior, el Consejo Académico de la Facultad o Escuela respectivo, a solicitud
del interesado, podra recomendar que se le reconozca la carga académica correspondiente
al ciclo escolar que esté cursando y se ratifiquen las calificaciones expedidas por la
institucién receptora, sean éstas aprobatorias o reprobatorias. Dicha movilidad podra
realizarse hasta por dos semestres teniendo un tutor en su Facultad o Escuela
correspondiente, quien le dard seguimiento al proceso.

ARTICULO 15. Los contenidos académicos de todas las asignaturas ofrecidas por la
Universidad, deberan establecer con claridad los conocimientos y habilidades minimas que
debe demostrar el alumno para cubrir los créditos del curso, asi como las formas de ser
evaluado.

ARTICULO 16. Los planes de estudio de los diferentes niveles, deberan contar con al
menos, el nimero de créditos o su equivalente en horas que establezca la Secretaria de
Educacion Publica.

ARTICULO 17. Las Facultades o Escuelas que lo consideren pertinente, podran impartir
cursos curriculares en verano, siempre y cuando se cumpla con el numero de horas y
contenidos establecidos en los planes y programas de cada materia.
- En la Facultad de Quimica, las asignaturas practicas (laboratorios), no podran
ser ofertadas en cursos de verano.

ARTICULO 18. Para gozar de los derechos que se otorgan en el presente Reglamento, los
alumnos y estudiantes deberan pagar las cuotas que fije la Universidad.

La Universidad podra suspender o cancelar los derechos derivados de una inscripcion,
cuando el interesado no pague las cuotas correspondientes, dentro de los plazos que sefale
la propia Universidad.



ARTICULO 19. La ignorancia del presénte Reglamento, no justifica su incumplimiento.

CAPITULO I
DEL INGRESO Y DEL REINGRESO

ARTICULO 20. Las tnicas formas para ingresar a la Universidad, es cumpliendo
cabalmente con:
l. El proceso de admision; o
Il. El proceso de colocacion, para los casos de los cursos basicos de idioma; o
lll. El proceso de revalidacion.

ARTICULO 21. Para ser alumno de bachillerato, técnico basico, técnico superior,
profesional asociado, licenciatura o posgrado de la Universidad, se requiere:
|. Haber cursado y aprobado, previo al inicio del ciclo escolar, la totalidad del nivel
inmediato anterior;
Il. Haber sido seleccionado a través del proceso de admision aprobado por la
Secretaria Académica de la Universidad; y
lll. Realizar los tramites que la Secretaria Académica de la Universidad establezca en los
procedimientos respectivos.

La inscripcion o reinscripcion se realizaran en los periodos marcados en el calendario escolar
y no autoriza al alumno a elegir grupo y para cambiarse a otro, requiere autorizacion por
escrito del Director de la Facultad o Escuela respectiva.

ARTICULO 22. Para ser estudiante de los programas no curriculares, se requiere:
I. Cumplir con los prerrequisitos que establezca la entidad universitaria
convocante; y
Il. Realizar los tramites que esta entidad establezca.

ARTICULO 23. Son inscripciones de primer ingreso, las que realizan por primera vez los
alumnos sefalados en el articulo 21 de este Reglamento.

ARTICULO 24. Podra concederse inscripcion condicionada por Gnica vez, a quienes,
habiendo sido seleccionados, no cuenten con el total de documentos originales sefialados
en el procedimiento establecido por la Secretaria Académica de la Universidad. En los
programas de bachillerato, técnico béasico, técnico superior, profesional asociado y
licenciatura, contaran con noventa dias naturales contados a partir de la fecha de inscripcion
sefialada en el calendario escolar, para tener completamente integrado su expediente. En
el caso del posgrado, se otorgara un plazo de hasta seis meses para especialidades y de
hasta un afio en los demas niveles, para entregar el titulo o grado correspondiente.

Norma complementaria de posgrado: Se debe cumplir con los requisitos para postulacién de becas del
SNP CONACYT.

ARTICULO 25. Si al término del periodo que dio origen a la inscripcion condicionada a que
se refiere el articulo anterior, el alumno no ha cubierto los requisitos sefialados, sera dado
de baja y no le seran validadas las asignaturas o créditos acumulados, ni podra solicitar
devolucion del pago de inscripcion. Para efectos estadisticos internos y externos, no sera
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considerado en la matricula, pero podra volver a ingresar al programa iniciando todo el
procedimiento que establezca la dependencia para cualquier aspirante y su inscripcion, no
podra volver a ser condicionada.

ARTICULO 26. A todo alumno que hubiese suspendido sus estudios durante un periodo
superior a un afo, que haya realizado los tramites correspondientes y lleve a cabo una nueva
inscripcién con el objeto de reanudarlos, le ser4 considerada ésta como el primer ingreso
so6lo para efectos del pago de derechos. Si el tiempo transcurrido es hasta de tres afos, la
inscripcién, a solicitud del interesado, la podré autorizar el Consejo Académico de

la Facultad o Escuela correspondiente y si aquél es mayor, deberd ser autorizada por el
Consejo Universitario. En los programas de posgrado, la suspension de estudios no
autorizada por mas de un ciclo, implicara la baja permanente.

- Para la Facultad de Quimica aplica siempre y cuando el alumno que hay suspendido sus
estudios, haya cursado al menos el primer semestre y cuente con registro de sus
calificaciones en la Facultad. En caso de segundo semestre en adelante, el alumno debio
de haber tramitado una baja temporal

ARTICULO 27. Es inscripcion de reingreso, la que realiza el alumno para continuar sus
estudios en el mismo nivel escolar habiendo estado inscrito en el periodo inmediatoanterior
y al efecto, deberan atenderse los procedimientos que establezca la Secretaria Académica
de la Universidad.

ARTICULO 28. Se entendera que el alumno renuncia al derecho de inscribirse y
reinscribirse, cuando no haya completado el procedimiento correspondiente en las fechas
gue para tal efecto se hayan establecido.

ARTICULO 29. Para el ingreso por revalidacion de estudios, el interesado debera seguir el
procedimiento establecido para tal efecto por la Secretaria Académica de la Universidad y
obtener la aprobacién del Consejo Universitario.

ARTICULO 30. Los aspirantes que ingresen a los cursos de lengua y estén inscritos, s6lo
seran considerados estudiantes de la Universidad.

ARTICULO 31. Para ingresar a los cursos de lengua, se requiere tener acreditada la
educacion media superior, para estudiar inglés; y la educacién secundaria, para los demas
idiomas.

ARTICULO 32. El estudiante de cursos béasicos de la Facultad de Lenguas y Letras que
haya suspendido sus estudios por un semestre 0 mas y pretenda continuar aquéllos,
previo al ciclo escolar al que desee ingresar debera solicitar, al Consejo Académico de dicha
Facultad, la aplicacion de un examen de reingreso, con el objeto de validar el ultimo curso
gue aprobo.
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CAPITULO Il
DE LA TRAYECTORIA Y LA PERMANENCIA

ARTICULO 33. La Universidad siempre se reservara el derecho de establecer los
procedimientos de oferta de asignaturas y apertura de grupos, considerando la matricula
solicitante; para tal efecto, seran tomados en cuenta la obligatoriedad o el caracter optativo
de la asignatura, el estado académico y el nimero de los alumnos solicitantes.

ARTICULO 34. La inscripcién a un nivel escolar, otorga al alumno el derecho de cursary en
su caso, aprobar exdmenes de todas las asignaturas que a dicho nivel correspondan y que
sean parte del programa educativo, siempre y cuando no contravengan la legislacion
universitaria. En el caso de programas por créditos, igualmente se otorgaré el derecho a
cursar y presentar examenes de todas las asignaturas que tenga autorizacion para
inscribirse por parte de la Facultad o Escuela que ofrece el programa. En ambos casos
se debera cumplir con lo estipulado en el Capitulo V de este Reglamento. Para que

un alumno tenga derecho de inscripcion en el siguiente ciclo escolar, se requiere tener
acreditadas por lo menos el cincuenta por ciento de asignaturas o el cincuenta por ciento de
los créditos que dio de alta, asi como no adeudar asignaturas de mas de dos ciclos
anteriores. En el caso de planes por créditos regira el Documento Fundamental de cada
programa aprobado por el Consejo Universitario.

-Para la Facultad de Quimica, no aplica el que, para inscribirse, los alumnos deban
de aprobar el cincuenta por ciento de las asignaturas o de los créditos que dio de
alta. Se aplica sélo para inscribirse al segundo ciclo, del tercer ciclo en adelante no
se aplica.

Norma complementaria de posgrado: Este articulo no aplica para estudiantes de posgrado.

ARTICULO 35. El alumno podra escoger las asignaturas que desea cursar de las que
tiene derecho, pero no podra rebasar el maximo previsto en el programa respectivo, a menos
de que el Consejo Académico de la Facultad o Escuela correspondiente lo autorice, previa
recomendacion de su tutor.

ARTICULO 36. Las asignaturas a las que normalmente tiene derecho el alumno regular
por su avance en un plan de estudios de cualquier temporalidad, siempre y cuando no sea
obligada la seleccién de asignaturas, le seran dadas de alta automaticamente al quedar
reinscrito al ciclo escolar correspondiente.

ARTICULO 37. El alumno, que por asi convenir a sus intereses y decida no cursar el ciclo,
podra dar de baja total o parcialmente las asignaturas en las que se haya inscrito, siempre
y cuando realice dicha baja en el plazo expresamente sefialado en el calendario escolar.

En los programas de posgrado, no se permite la baja de asignaturas, a menos que lo autorice
el Consejo Académico de la Facultad o Escuela correspondiente y que sea dentro del plazo
expresamente marcado en el calendario escolar.

La solicitud de baja extemporanea de una asignatura en cualquiera de los programas, tendra
gue ser autorizada por el Consejo Universitario.
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ARTICULO 38. Los alumnos no podran dar de baja asignaturas del primer ciclo en los
programas escolarizados de bachillerato, técnico basico, técnico superior, profesional
asociado y licenciatura.

ARTICULO 39. El derecho de eleccion de asignaturas, no concede el de cursar aquellas
que la legislacion universitaria prohibe. No podran ser cursadas en el mismo periodo, las
asignaturas seriadas entre si, ni podran serlo las asignaturas que requieran la acreditacion
de otras establecidas como requisito previo.

En la Facultad de Quimica aquellas materias que tienen laboratorio que corresponde a la
teoria, se debera de cursar simultaneamente en el mismo ciclo; para casos excepcionales, se
deberd solicitar la autorizacion del Consejo Académico de la Facultad.

ARTICULO 40. En los programas rigidos, organizados por semestres, trimestres o
cuatrimestres, no podran ser cursadas asignaturas de mas de tres semestres, trimestres o
cuatrimestres consecutivos. En los programas rigidos, organizados por afios, no podran ser
cursadas asignaturas de mas de dos afios consecutivos. No podran ser cursadas
nuevamente asignaturas del primer ciclo que no se hayan acreditado, a excepcion de los
programas educativos que asi lo determine el Consejo Universitario.

ARTICULO 41. Los alumnos de los programas escolarizados de bachillerato, técnicobasico,
técnico superior, profesional asociado y licenciatura, seran dados de baja y perderan todos
los derechos académicos en el programa educativo, al incurrir en cualquiera de las
siguientes causas:

I. Acumular tres NA en la misma asignatura del plan de estudios para los programas de
cursos basicos, bachillerato, técnico basico, técnico superior, profesional asociado y
licenciatura;

[I. Acumular un total de diez NA o hasta un méaximo de quince NA en el plan de estudios
para los programas de bachillerato, técnico basico, técnico superior, profesional
asociado y licenciatura. El nimero maximo a que se refiere esta fraccion, sera
determinado para cada programa educativo en las normas complementarias de la
Facultad o Escuela que corresponda, buscando que el nimero maximo de NA sea
proporcional al nimero de asignaturas; para las licenciaturas que oferta la Facultad de
Quimica el nUmero maximo serda 15 NAs.

lll. Acumular el cincuenta por ciento o mas, de NA en las asignaturas cursadas en
cualesquiera de los ciclos escolares que integran el plan de estudios, cuando el
Consejo Académico de la Facultad o Escuela correspondiente lo considere conveniente
y lo incorpore en sus normas complementarias; y la Facultad de Quimica solicita que
este punto no se considere para sus estudiantes

IV. Por expulsion definitiva de la Universidad, al imponerse como sancion por el
Consejo Universitario.

ARTICULO 42. Los alumnos de las Facultades o Escuelas que ofrezcan programas
educativos con troncos comunes, al perder derecho en un programa educativo o linea
terminal, significa perderlo para todos los que se encuentran integrados en el tronco comun.
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ARTICULO 43. Los alumnos de los programas de posgrado, seran dados de baja y
perderan todos los derechos académicos en el programa educativo, al incurrir en
cualesquiera de las siguientes causas:

I. Por solicitud del interesado, en cuyo caso la baja puede ser temporal o definitiva. En
ningun caso la baja temporal podra exceder el tiempo de duracion del programa de
posgrado; de ocurrir asi, la baja temporal se convertira, en definitiva;

[I. Por no acreditar en dos ocasiones la misma asignatura o dos diferentes asignaturas.
En cualquiera de los dos casos a que se refiere esta fraccion, la baja sera definitiva;

[ll. Por expulsion definitiva de la Universidad, al imponerse como sancion por el
Consejo Universitario.

ARTICULO 44. Todo alumno que haya sido dado de baja de algtin programa de posgrado
por las causas previstas en este Reglamento, excepto por la sefialada en el articulo 43
fraccion Il del mismo, podra ser aceptado como de nuevo ingreso, en los siguientes casos:

I. Cuando solicite su ingreso a un programa de posgrado diferente de la misma
Facultad, o

[I. Cuando solicite su ingreso a un programa de posgrado de alguna otra Facultad afin a
su area de estudio.

Lo anterior, siempre y cuando se cumpla con los requisitos que establezcan las respectivas
normas complementarias.

También podran concederse convalidaciones de asignaturas y en este caso, el plazo limite
para solicitarlas sera determinado por los Consejos Académicos de Investigacion y
Posgrado de cada Facultad y de acuerdo a los contenidos en los planes de estudio
correspondientes.

ARTICULO 45. A quien exhiba y/o entregue un documento apdcrifo o alterado, para obtener
el caracter de alumno, sera dado de baja de manera inmediata y perdera de manera
definitiva sus derechos académicos, tampoco le sera autorizada inscripcion en ninguna de
sus Facultades o Escuelas, ni se le entregara documento alguno que acredite algun estudio
parcial o total en la Universidad, independientemente que con posterioridad acredite poseer
un documento legalmente expedido similar al apécrifo o alterado.

ARTICULO 46. Para los programas educativos que tengan como requisito de permanencia
o titulacion, el manejo de una lengua, los alumnos deberan cumplir con alguno de los
siguientes requisitos:

I. Ingresar y realizar los cursos de lengua que ofrece la Facultad de Lenguas y
Letras, hasta llegar al nivel establecido por su programa educativo; o

II. Presentar y aprobar un examen de habilidades y conocimientos de la lengua, que tiene
por objetivo evaluar el conocimiento y la habilidad del manejo de una lengua de un
alumno o pasante, con el propésito de cubrir un requisito de titulacién en su programa
educativo. El examen se aplicara de acuerdo al nivel e idioma que solicite el programa
educativo; o
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Presentar la convalidacion del certificado en el manejo de lengua aprobado por el

Consejo Académico de la Facultad de Lenguas y Letras, en caso de contar con un
documento probatorio; o

Presentar certificado o constancia de conocimiento del idioma en algunos de los

examenes con validez oficial y de acuerdo con los requerimientos de cada programa

educativo.

La constancia o certificado de conocimiento de la lengua, tendré una validez de dos afios.

Norma complementaria de posgrado: Tabla de equivalencias del manejo del inglés para cumplir los
requisitos de cada programa.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO
FACULTAD DE LENGUAS Y LETRAS
Tabla de Equivalencias para la convalidacién del requisito de manejo de la lengua
ante el H. Consejo Académico de la Facultad de Lenguas y Letras*

Marco Comiin A IEdLTS.' TOEFL iBT2 TOEFL ME::;?E :l: ?a
Europeode | Cambridge English Language Assessment cg e"“‘I’ 9 o nc:a_ ITPPBT* | Lenguade
Referencia (No caduca) we:\ne ;:, 2“:.\0, ; Vigencia: laUAQ

para las 2 afios 2afon Vigencia:
Lenguas 2 aflos*
Nombre Resultado || Puntuacion | Puntuacion | Calificacion
Certificate of A 220-230
c2 Proficiency in B 213-219 9 118-120
EUgNSIL(CPR) c 200-212 85 115117
Certificate in A 200-210 8 110-114 663-677 9+
Cc1 Advanced B 193-199 75 102-109 643-662 9
i i c 180-192 7 94-101 627-642 9
B A 180-190 65 79-93 600-626 8+
B2 Certificate in B 173-179 6 60-78 570-599 8
e c | 160-172 55 46-59 543569 8-
P Distinction 160-170 5 35-45 517-542 7+
B1 English Test | Pass with Merit 153-159 5 32-34 487-516 7
(PET) Pass | 140152 45 4 460486 1
ey | I | 140-150 4 420459 6+
A2 out (heny | Pass it Mert | 133-130 377419 6
Pass 120-132 337-376 6-
300-336 5+
Al 100-119 263-299 5
227-262 5-

"Tomada y adaptada de: TOEFL ITP2 Overall Performance Descriptors. (n.d.). Retrieved September 17, 2017 (https://www.ets.orgltoefl_itp/research/performance-descriptors)

! International English Language Testing System

? Test of English as a Foreign Language internet Based Test

3 Test of English as a Foreign Language Institutional Testing Program/Paper Based Test. Este examen esta descontinuado, por io que ya no se acepta en 3 Facultad de Lenguas y Letras.

‘A partir de la fecha en que se presenta el examen.
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e
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ARTICULO 47. Es obligacién de los alumnos, evaluar al personal docente que le haya
impartido cursos durante el ciclo escolar correspondiente, en las fechas designadas en el
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calendario escolar.
CAPITULO IV
DE LA INCORPORACION, LA REVALIDACION Y
LA CONVALIDACION DE ESTUDIOS

ARTICULO 48. Se entiende por estudios incorporados a la Universidad, aquellos que se
cursan fuera de ésta, con programas similares a los que se imparten en la misma y que
guedan bajo su supervision académica.

ARTICULO 49. Los alumnos de los planteles o instituciones con estudios incorporados a la
Universidad, se sujetardn al plan al que se encuentren incorporados los estudios, al
calendario escolar de la Universidad y a este Reglamento.

ARTICULO 50. La incorporacion de estudios se solicitara por escrito a la Universidad por
conducto de la Secretaria Académica de la misma, siguiendo los procedimientos fijados
por ésta, la cual emitirA un dictamen que serd enviado a la Facultad o Escuela
correspondiente, para que en un plazo que no exceda de diez dias, emita su opinion por
escrito sobre el mismo y devuelva ambos documentos a la Secretaria Académica de la
Universidad, para que sean sometidos al Consejo Universitario para resolucion.

ARTICULO 51. La revalidacion de estudios consiste en el reconocimiento y validez que la
Universidad otorgue a los estudios realizados en otras instituciones o centros educativos
gue no tengan estudios incorporados a la Universidad.

La revalidacion nunca excedera del cincuenta por ciento de las asignaturas que integren el
plan de estudios a que corresponda. Toda revalidacion de estudios debe realizarse antes de
la primera inscripcion del solicitante, siguiendo los procedimientos establecidos por la
Secretaria Académica de la Universidad y sélo por una vez, requiriéndose ademas la
aprobacion del Consejo Universitario. Para solicitar la revalidacion de estudios, se requiere:
l. Exhibir certificado original debidamente legalizado;
Il. Exhibir el plan y programas de estudio correspondiente a la fecha en que se cursaron
las materias; y

lll. Haber cursado por lo menos dos semestres en su institucion de origen.

IV. Presentar carta de la Institucion de origen de que la baja no fue por
motivosacadémicos o faltas a las normas de la Institucion de procedencia.

V. Exhibir tres cartas de recomendacién académica de profesores del programa

educativo en el que estuvo inscrito.

VI. Presentar todos los documentos con sello oficial de la Institucion de origen. Para el ingreso
por revalidacion de estudios, el interesado debera seguir el procedimiento establecido para
tal efecto por la Secretaria Académica de la Universidad y obtener la aprobacién del Consejo
Universitario.

VIl.Presentar los exdmenes de seleccién, y obtener al menos el puntaje de corte del afio en

el que se efectué la revalidacion.
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ARTICULO 52. La convalidacién de estudios consiste en dar por validos los estudios de un
programa o plan de estudios diferentes, realizados en una misma o diferente Facultad o
Escuela de la Universidad.

Para la convalidacion de estudios se requiere que el interesado siga el procedimiento
previamente establecido por el Consejo Académico dela Facultad o Escuela receptora y la
aprobacion del Consejo Universitario.

ARTICULO 53. La convalidacion debera realizarse antes de la primera inscripcion al nuevo
programa o plan de estudios, sOlo se hara por una vez y no excedera del cincuenta por
ciento de las asignaturas que integren el plan de estudios a que corresponda. En el caso del
doctorado, la convalidacion debera realizarse hasta por un semestre.

Si la convalidacién es a un diferente plan de estudios, dentro del mismo programa, por
haberse dejado de impartir el plan anterior, el Consejo Universitario podra autorizar que se
convaliden todas las asignaturas cursadas manteniendo las NA acumulados, siempre y
cuando los contenidos y objetivos sean similares.

ARTICULO 54. El tener el derecho de convalidacion a un nuevo programa, no exime al
alumno de cubrir los requisitos de ingreso que exija el programa al que aspira.

ARTICULO 55. El Consejo Académico de la Facultad o Escuela correspondiente, valorara
al emitir su opinion, tomando en consideracion la fecha de los estudios cursados, la
conveniencia de revalidar, convalidar o ratificar las asignaturas que presente el solicitante.

CAPITULO V
DE LOS EXAMENES

ARTICULO 56. Las evaluaciones y examenes tienen por objeto que el profesor, de manera
objetiva e imparcial, disponga de los elementos suficientes, para evaluar la eficacia de la
ensefianzay el aprendizaje, de tal forma que el alumno conozca el grado de habilitacion que
ha adquirido dentro de la Universidad para que mediante las calificaciones obtenidas se
pueda dar testimonio de su aprovechamiento.

ARTICULO 57. El aprovechamiento en las Facultades y Escuelas de la Universidad o la
preparaciéon adquirida en las instituciones educativas, se apreciara mediante los siguientes
tipos de examenes:
|. Examenes de colocacion;
Il. Examenes de admision;
lll. Exdmenes parciales;
IV. Examenes ordinarios;
V. Exdmenes de regularizacion;
VI. Exdmenes de acreditacion de conocimientos y habilidades;
VII. Examenes de titulacion;
VIII. Exdmenes para obtencion de diploma de especialidad;
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IX. Exdmenes para obtencion de grado de maestria; y
X. Examenes para obtencion de grado de doctorado.

ARTICULO 58. Los alumnos tendran derecho a cualquier tipo de examen de los previstos
en el articulo anterior, siempre y cuando no contravengan la legislacion universitaria y que
se encuentren inscritos en las Facultad eso Escuelas de la Universidad o para efectos de
examenes de regularizacion, quienes estuvieron inscritos en el periodo escolar anterior.
- Para la Facultad de Quimica, las asignaturas practicas no podran ser presentadas en
examenes de regularizacion, ni en examenes de acreditacion de conocimientos y
habilidades.

ARTICULO 59. Los examenes parciales, ordinarios, de regularizaciéon y de acreditacion de
conocimientos y habilidades que se sustenten, exclusivamente versaran sobre programas
vigentes y por ningun motivo consideraran temas no especificados en los contenidos de
asignatura aprobados en el plan de estudios respectivo.

ARTICULO 60. Los examenes a que se refieren las fracciones lll, IV, V y VI del articulo 57
de este Reglamento, podran ser orales, escritos 0 mixtos, cuya modalidad deberan conocer
los alumnos desde el inicio del curso, para lo cual los maestros deberan asentarlo en el
programa de trabajo de la asignatura a impartir y que entregaran a los alumnos.

Dichos examenes se realizaran de acuerdo con el calendario escolar de la Universidad o
de la autorizacion del érgano colegiado competente y se deberan aplicar, calificar yevaluar,
por el profesor asignado a la materia.

ARTICULO 61. Los alumnos tienen prohibido sustentar examenes fuera de los recintos
escolares de la Universidad y en horarios que no sean los estrictamente comprendidos en
las jornadas de trabajo, salvo que, por el caracter de los exdmenes 0 por circunstancias
de fuerza mayor, el Director de la Facultad o Escuela correspondiente, asi lo autorice por
escrito al profesor asignado a la materia que se trate. En el caso de que el maestro no se
presente a la aplicacion del examen o llegue con retardo mayor a treinta minutos posterior
a la hora indicada, el examen podra ser reprogramado o aplicado de acuerdo con las
normas complementarias del plan de estudios respectivo, a juicio del Director de la
Facultad o Escuela correspondiente, dentro de las fechas establecidas en el calendario
escolar y respetando el periodo sefialado por la Secretaria Académica de la Universidad.

Norma complementaria de Posgrado: Cuando un examen no se lleve a cabo en la fecha y hora
establecida, sera reprogramado dentro de los siguientes tres dias habiles, y en caso de fuerza mayor,
el examen seré aplicado por la persona que el director de la Facultad designe.

Alumnos que realizan movilidad referirse al art. 14 y 73, se hara valido el que presenten examenes
fuera de la institucion, siempre y cuando su movilidad sea aprobada por el Consejo Académico de la
Facultad.

ARTICULO 62. El examen de colocacion, tiene por objetivo determinar el nivel de
conocimientos y habilidades que un aspirante a los cursos de lengua tenga en un idioma,
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con el propésito de ingresar a los mismos. Este examen se aplicara a solicitud del aspirante
gue cuenta con conocimientos suficientes de la lengua a estudiar y con base a la
convocatoria respectiva.

ARTICULO 63. Deberan presentar examen de admision, quienes soliciten su ingreso al
primer grado escolar de las Facultades o Escuelas de la Universidad, en los niveles medio
superior y superior.

ARTICULO 64. El tipo de examen de admision, lugar y fecha de su aplicacion, requisitos
para su presentacion, procedimiento y la publicacién de los resultados, seran fijados por la
Secretaria Académica de la Universidad.

Atendiendo al cupo, los Directores de cada Facultad o Escuela, determinaran los nombres
de los aspirantes que ingresen a los respectivos programas, en base a las calificaciones
méas altas obtenidas en el examen de admision.

ARTICULO 65. Los alumnos deberan adoptar la forma de aplicacion de los examenes
parciales que libremente sefale el profesor, segun la naturaleza de la asignatura. Dichos
examenes se aplicaran Unicamente a los alumnos inscritos en el ciclo y la asignatura
correspondientes.

ARTICULO 66. Los alumnos tienen derecho a solicitar al inicio del curso, que les sean
entregados los programas de las asignaturas, incluyendo contenidos académicos, formas y
criterios de evaluacién, el nimero minimo de examenes parciales que debera sustentar,
ademas de la participacion porcentual de dichos exdmenes en la calificacion final.

ARTICULO 67. Para la evaluacion de cada examen parcial, los alumnos tienen derecho a
gue el maestro tome en cuenta los trabajos y/o practicas que hayan desarrollado y la
calificacion se dara conforme a este Reglamento.

ARTICULO 68. El alumno que hubiere dejado de presentar un examen parcial en tiempo y
forma previamente establecidos, perdera el derecho a sustentarlo con posterioridad.

ARTICULO 69. Son examenes ordinarios, los que se presentan para acreditar cada
asignatura al fin del ciclo escolar. La calificacién en los examenes ordinarios, se otorgara
unicamente conforme a lo establecido en este Reglamento.

ARTICULO 70. Para tener derecho a presentar examen ordinario en una asignatura, se
requiere:
|. Haber sido alumno debidamente inscrito en la asignatura durante el ciclo escolar
correspondiente al periodo en el que se presenta el examen,;
Il. Haber presentado el ochenta por ciento, como minimo, de trabajos y/o practicas
sefaladas por el programa de la asignatura; y
[Il.Tener un minimo de ochenta por ciento de asistencias en la asignatura, tratandose
deprogramas escolarizados.
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ARTICULO 71. Los alumnos tendran el derecho de exentar el examen ordinario en cada
asignatura, cuando rednan los siguientes requisitos:
|. Haber aprobado todos los exadmenes parciales obteniendo un promedio minimo de
ocho;y
[I. Haber cumplido con los requisitos sefalados en las fracciones I, 1l y Il del articulo
anterior.

ARTICULO 72. Cuando el alumno hubiere quedado exento en los términos del articulo
anterior, podré optar por presentar el examen ordinario a efecto de mejorar la calificacion.

ARTICULO 73. Los alumnos podran también acreditar asignaturas, créditos y ciclos
académicos completos en otra institucion educativa, a través del proceso de movilidad, con
la aprobacién del Consejo Académico de la Facultad o Escuela que corresponda, previa
solicitud del alumno. Dicho Consejo Académico designara a un profesor de la Facultad o
Escuela receptora, como responsable de asentar la calificacién obtenida.

ARTICULO 74. En los examenes a que se refieren las fracciones Ill, IV, V y VI del articulo
57 de este Reglamento, la calificacion aprobatoria de la evaluacion podra darse mediante
cualquiera de las siguientes formas:
|. Mediante niumeros enteros en una escala numérica de 6 a 10 en cursos basicos,
bachillerato, técnico basico, técnico superior, profesional asociado y licenciatura;
Il. En una escala numérica de 7 a 10 en los posgrados; no aplicando para los posgrados,
los examenes previstos en la fraccion V del articulo 57 de este Reglamento; y
[ll. De manera particular, algunas asignaturas que no puedan ser evaluadas
objetivamente en una escala numérica, seran evaluadas como acreditadas de acuerdo
con el programa de estudios correspondiente.

En caso de reprobacidn, ésta se expresara en el acta mediante la leyenda “NA” que significa
“‘NO ACREDITA” y carecera de equivalencia numérica para efectos del promedio.

ARTICULO 75. Como caso de excepcién, cuando por causa de fuerza mayor, debidamente
justificada con documentos o testimonios que las soporten, un alumno no haya podido
presentarse a un examen ordinario o de regularizacion al cual tenga derecho, podra solicitar
dentro de los cinco dias habiles siguientes al examen, la revision de su casoal Consejo
Universitario; éste podra modificar la calificacion en el acta correspondiente, cancelando la
calificacion “NA” y que sera sustituida por la leyenda “NP”, cuyo significado es “NO
PRESENTO”.

ARTICULO 76. Sera requisito indispensable en los examenes ordinarios y de regularizacion
gue se realicen en la modalidad oral, la presencia del profesor de la asignatura y de dos
profesores sinodales en un area afin, los que seran designados por el Director de la Facultad
o Escuela correspondiente; dichos exdmenes podran llevarse a cabo de manera publica o
privada. El resultado serd por unanimidad o por mayoria devotos, imponiendo la
calificacién que corresponda en los términos del articulo 74 de este Reglamento. Al finalizar
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el examen oral, el sinodo designado debera firmar el acta respectiva informando al
sustentante la calificacion obtenida para que éste firme la misma de enterado, antes de
retirarse. En caso de que el sustentante se niegue a firmar, el sinodo anotara
expresamente en el acta que el sustentante fue enterado de su calificacion y no firmo de
enterado.

ARTICULO 77 Tratandose de los examenes ordinarios y de regularizacién, los alumnos
tienen derecho a conocer sus resultados en un periodo maximo de cinco dias habiles
posteriores a la fecha de realizacion del examen. Los resultados deberan ser fijados en
un lugar visible en las instalaciones de la Facultad o Escuela correspondiente y el profesor
gue haya aplicado el examen, debera publicar los resultados en el portal de la Universidad.

ARTICULO 78. Es obligacion del maestro conservar los examenes ordinarios y de
regularizacién escritos por un plazo de treinta dias habiles, después de concluido elexamen.

Los alumnos tienen derecho a solicitar por escrito, copia simple de su examen ordinario o
de regularizacion escritos; dicha solicitud debera hacerla llegar al docente, por conducto
del Director de la Facultad o Escuela respectiva, dentro de los cinco dias habiles siguientes
al de la fecha en que fueron fijados en lugar visible los resultados. Cuando el maestro
incumpla con esta obligacion, el Consejo Académico de la Facultad o Escuela de que se
trate, requerird al docente para que dentro de los cinco dias posteriores a su acuerdo,
entregue la copia del examen correspondiente. Si el maestro no entrega dicha copia y previa
interposicion del recurso respectivo por el alumno, el Consejo Académico dela Facultad o
Escuela, por conducto del Director impondra la calificacion aprobatoria de acuerdo a los
parametros establecidos en las normas complementarias del programa académico
correspondiente; en este caso, el Director de la Facultad o Escuela debera notificar de la
negativa del profesor al Secretario Académico de la Universidad para los efectos
correspondientes.

Norma complementaria de Posgrado: La calificacion que se asigne sera la que se obtenga calculando

el promedio que hasta ese momento tenga el estudiante en las materias que haya cursado.

Norma complementaria de posgrado: En caso de que esto ocurra, la calificacion minima aprobatoria
para posgrado es 7.0. Si el estudiante no esta conforme con la calificacion que se la ha asignado, se

formara una comision nombrada por el Consejo Académico para evaluar el caso.

ARTICULO 79. Se concedera examen de regularizacion, a los alumnos que se encuentren
en alguno de los siguientes casos:

I. No haber acreditado la asignatura en examen ordinario; o

[I. No haber sustentado examen ordinario teniendo derecho a él.

En los programas de posgrado, no se permitiran examenes de regularizacion.
Para la Facultad de Quimica se concedera examen de regularizacion soélo para las
asignaturas tedricas de los programas educativos de licenciatura

ARTICULO 80. Para tener derecho a examen de regularizacion, el alumno necesita cubrir

el total de los tramites fijados por la Secretaria Académica de la Universidad, asi como
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cumplir con lo siguiente:
|. Presentar un méaximo de tres asignaturas, dentro de un mismo periodo de

examenes de regularizacion;

Il. Haber asistido, cuando menos, al cincuenta por ciento de las clases impartidas en la
asignatura correspondiente, durante el curso del ciclo escolar; y

lll. En el caso de que el examen represente la ultima oportunidad para mantener activos
sus derechos académicos, el Director de la Facultad o Escuela asignara al estudiante,
un asesor experto en la materia, quien se encargara de preparar al sustentante para
el examen, avalara cuando se encuentra en condiciones de hacerlo y presidira el
sinodo. El titular de la asignatura podra formar parte del sinodo.

ARTICULO 81. Los examenes de regularizacion se sustentaran ante el titular de la materia
y dos sinodales, quienes estan obligados a evaluar el examen. Sin embargo, al momento
de la aplicacién, podra efectuarse con al menos dos miembros del sinodo. Para que la
calificacion sea valida, al menos dos de los tres sinodales deberan estar de acuerdo con la
calificacién. Los sinodales seran nombrados por el Director de la Facultad o Escuela y éstos,
seran irrecusables. Sin embargo, cuando un alumno o grupo de alumnos objeten un sinodal
con motivo justo, la Secretaria Académica de la Universidad, oyendo al Director de la
Facultad o Escuela, debera dictar las medidas que juzgue necesarias para impedir que
pueda haber parcialidad en la apreciacion del resultado de un examen.

Los Consejos Académicos de las Facultades o Escuelas que, con el fin de incrementar la
calidad académica, consideren conveniente limitar el tiempo para la presentacion de los
examenes de regularizacién, lo podran hacer si lo establecen en sus normas
complementarias.

ARTICULO 82. El examen de acreditacion de conocimientos y habilidades, se otorgara a
los alumnos que juzguen haber alcanzado los niveles de competencia que exigen los
objetivos de la asignatura, sin que necesariamente la hubieren cursado. Servira para
regularizar o adelantar asignaturas o créditos que no se tiene formalmente derecho a ellos,
pero respetando los prerrequisitos, por lo que a solicitud del interesado, el Consejo
Académico de la Facultad o Escuela correspondiente autorizara al alumno o aun grupo de
alumnos, cuando se favorezca a los mismos para cumplir su plan de estudios.

- Para la Facultad de Quimica se concedera examen de acreditaciébn de conocimientos y

habilidades, s6lo para las asignaturas tedricas de los programas educativos de licenciatura.

ARTICULO 83. El examen de acreditacion de conocimientos y habilidades, se podra
presentar en los periodos de examenes ordinarios y de regularizacion. EI nUmero maximo
de estos exdmenes a presentaren cada periodo, no excedera de tres, en el entendido de
gue el numero total de este tipo de exadmenes, podra ser hasta el cincuenta porciento de las
asignaturas del total del programa. El resultado de la evaluacién, se presentara conforme a
lo dispuesto en el articulo 74 de este Reglamento.

ARTICULO 84. El examen de acreditacion de conocimientos y habilidades que sea
autorizado para presentarse dentro de uno de los periodos correspondientes en el
calendario escolar, sera programado en alguno de los grupos establecidos.
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ARTICULO 85. Para el respaldo de los documentos que acreditan las actas de examenes
ordinarios, de regularizacion y de acreditacion de conocimientos y habilidades, se utilizara
el formato que determine el Consejo Universitario, segun los esquemas tecnologicos
vigentes.

CAPITULO VI
DE LOS RECURSOS

ARTICULO 86. El recurso tiene por objeto la modificacion o revocacion de la calificacion, en
los casos previstos en este Capitulo.

ARTICULO 87. Solo son susceptibles de impugnacion por los alumnos, mediante el recurso
gue comprende dos instancias, la aclaracion y la revision, de modo individual y porderecho
propio, los examenes escritos ordinarios, de acreditacion de conocimientos y habilidades y
de regularizacion.

En el caso de examenes orales, no procede ningln recurso.

ARTICULO 88. El recurso sera procedente, sélo en los siguientes casos:

|. Cuando se considere que la evaluacién no se realizé correctamente;

[I. Cuando se estime que los temas del examen no son contenido de la asignatura;

Ill. Cuando el grado de dificultad del examen supere los objetivos de la asignatura y los
objetivos del plan de estudios establecidos en el programa de la asignatura Entregados al
inicio del curso; y
IV. Cuando existan violaciones a las formalidades que deban observarse en el examen.

ARTICULO 89. La aclaracion debera interponerse dentro de los cinco dias habiles
siguientes, contados a partir del dia habil posterior a la publicaciéon de las listas deresultados
de los exadmenes; se realizara por escrito dirigido al profesor de la asignatura, a través del
Director de la Facultad o Escuela correspondiente, quien debera firmar confecha de
recibido original y copia del mismo.

De no contar con copia del examen, el alumno se reservara la expresion de motivos de
inconformidad, hasta en tanto se le entregue la misma, atendiendo en su caso, a lo indicado
en el Articulo 78 de este Reglamento. Cuando el alumno tenga la copia de su examen,
debera expresar sus agravios en el escrito de aclaracion.

Conocera y resolvera de la aclaracion el profesor de la materia, dentro del término de los
cinco dias habiles siguientes al que tenga conocimiento de la impugnacion.

El profesor de la asignatura debera dar a conocer por escrito el resultado de la aclaracion al
alumno solicitante, al Director de la Facultad o Escuela y a la Secretaria Académica de la
Universidad, dentro del término de los cinco dias habiles siguientes al que tenga
conocimiento de la impugnacion.

ARTICULO 90. La resolucién de la aclaracion es recurrible en segunda instancia, a través
de la revisidn; ésta deberd presentarse por escrito dirigido al Consejo Académico de la

23



Facultad o Escuela correspondiente, dentro de los cinco dias habiles siguientes, al enque
el alumno sea notificado de la resolucién dela aclaracion.

En el escrito de revision, el recurrente debera precisar y argumentar los motivos de
inconformidad que tenga en contra dela resolucién que se impugna.

ARTICULO 91. El Consejo Académico de Facultad o Escuela correspondiente, de entre
sus miembros, designara un representante alumno para que, conjuntamente con el
Director o un profesor de un area afin que éste designe, conozcan y resuelvan la revision.
Se solicita para la Facultad de Quimica, que en dicho procedimiento participen dos
maestros y dosalumnos que hayan cursado y aprobado la materia.

ARTICULO 92. La resolucién de la revision, debera dictarse dentro del término de diez
dias habiles siguientes a la fecha en que quede integrada la comisién de revision. La
resolucién sera definitiva e inimpugnable; ésta debera notificarse por escrito y de
manera inmediata al recurrente, al profesor de la materia correspondiente, al Director

de la Facultad o Escuela y a la Secretaria Académica de la Universidad. El alumno tendra
diez dias hébiles para regularizar su situacién académica.

ARTICULO 93. Cuando la resolucion de la revision sea favorable al recurrente, el Consejo
Académico de la Facultad o Escuela correspondiente, dara instrucciones al profesor, para
gue dentro de los cinco dias posteriores realice la modificacion en el acta respectiva. Si el
maestro responsable se negare o no pudiera asistir a realizar la modificacién, quedara
facultado el Presidente del Consejo Académico de la Facultad o Escuela para realizar la
modificacién que corresponda en el acta.

ARTICULO 94. Cuando el maestro haya asentado en el acta de examenes ordinarios, de
regularizacién o de acreditacion de conocimientos o habilidades, una calificaciéon inferior a
la obtenida, a peticion del mismo, se podra modificar la calificacion en los términos
siguientes:

l. Un maestro podra modificar una calificacion de examen, dentro de los diez dias habiles
posteriores a la fecha del examen,;

Il. Para modificar una calificacion de examen después de los diez dias hébiles, debera
ser autorizado por el Consejo Académico de la Facultad o Escuela correspondiente,
siempre y cuando no hayan transcurrido mas de seis meses;

Ill. Para modificar una calificaciébn de examen después de seis meses y antes de un afio,
debera ser autorizado por el Consejo Universitario a través de la Comisién Académica;
y

IV. Para modificar una calificacion de examen después de un afio y hasta dos afios, debera
ser autorizado por el Pleno del Consejo Universitario.

No se autorizara ninguna modificacion de calificacion después de dos afios de la fecha del
examen.

En ningln caso se autorizard un cambio de calificacibn menor a la asentada originalmente
en el acta.

24



CAPITULO VI
DE LA TITULACION Y LAOBTENCION DE GRADO

ARTICULO 95. Son formas de titulacion en la Universidad, las siguientes:

I. Titulacion por Promedio. Cuando el egresado haya acreditado la totalidad de su plan
de estudios, con promedio igual o superior a nueve punto cero, con un nimero de
inscripciones iguales a las sefaladas para el plan de estudios escolarizado, sin haber
reprobado ninguna materia;

[I. Titulacion por Acreditacion de Estudios de Posgrado. Acumulando por lo menos veinte
créditos equivalentes a los de los posgrados de la Universidad,;

[ll. Titulacidbn por Memoria de Trabajo Profesional. Presentacion ante una comision, que
para tal fin designe el Consejo Académico de la Facultad o Escuela que corresponda,
deun trabajo escrito en el que se detallen los pormenores del trabajo profesional
realizado y que por su originalidad y trascendencia constituya una referencia
académica de los estudiantes. El jefe inmediato superior del pasante,
certificara por escrito el trabajo efectuado y en su caso, fungira como directorexterno.
La comision emitird su voto al Consejo Académico de la Facultad o Escuelay cuando
sea aprobatorio, se autorizard a que se continden los tramites de titulacion por esta
opcion;

IV. Titulacion por Memoria de Servicio a la Comunidad. Presentacion ante una comision,
gue para tal fin designe el Consejo Académico de la Facultad o Escuela
correspondiente, de un trabajo escrito en el que se detallen los pormenores del trabajo
profesional realizado y que por su impacto haya beneficiado a una comunidad. La
comisién emitira su voto al Consejo Académico de la Facultad o Escuela y cuando
sea aprobatorio, se autorizara a que se continden los tramites de titulacion por esta
opcion;

V.Titulacién por Cursos y Diplomados de Actualizacion y de Profundizacion Disciplinaria.
Estos deberan incluir la formacion escolarizada complementaria por un minimo de
ochenta horas en cursos y diplomados autorizados por el Consejo Académico de la
Facultad o Escuela correspondiente, al que el profesor responsable informara de la
forma de evaluacién y de los resultados de aprovechamiento de los egresados al
término de los cursos y diplomados. La calificacion minima aprobatoria sera de ocho
punto cero. Estos cursos se pueden adicionar al plan curricular, sefialando el objetivo
del curso, de tal forma que, cuando el alumno termine se pueda titular
automaticamente;

VI. Elaboracién de Libros de Texto, Manual de Practicas o Guia del Maestro;

VIl.Trabajo de investigacion. Presentacion de un trabajo inédito sobre investigacion
cientifica o tecnolégica, de suficiente calidad a juicio del Consejo Académico de la
Escuela o Facultad correspondiente;

VIII. Titulacion por Examen de las Areas del Conocimiento de la carrera de que se trate;

IX. Titulacién por Tesis Individual; y

X. Titulacioén por Tesis Colectiva o por Tesis Colectiva Interdisciplinaria.

Las opciones de titulacion que solo requieren ceremonia son las sefialadas en las fracciones
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L, 11, 11, 1V, V, VI 'y VII de este articulo. Los egresados que cubran los requisitos sefialados y
el resto de los que prescriben la legislacion universitaria, no seran sometidos a ninguna
otracondicion que les impida solicitar su ceremonia de titulacion.

Requieren de examen, las opciones sefialadas en las fracciones VI, IX'y X de este articulo.

ARTICULO 96. En los casos en que los programas cuenten con tronco comin, que exceda
del cincuenta por ciento del plan de estudios y areas terminales, si algin alumno cursados
de éstas, solo podra obtener el titulo de una de ellas y diploma de la otra. Si es deseo del
alumno obtener dos titulos, sdélo le seran convalidadas como maximo el cincuenta por ciento
de las asignaturas cursadas.

ARTICULO 97. Es requisito indispensable para tener derecho a examen de titulacion o
ceremonia de titulacion, haber cubierto el Servicio Social obligatorio, ademéas de no tener
adeudos en la biblioteca, ni en ninguna otra instancia universitaria y cumplir con los
requisitos adicionales que cada Consejo Académico de Facultad o Escuela establezca.

La Facultad de Quimica solicita ademas de lo establecido, que el egresado realice una
donacion de un libro para la biblioteca de la Facultad.

ARTICULO 98. Para tener derecho al examen de titulacién o ceremonia de titulacion, los
alumnos provenientes de otra institucion, sea nacional o extranjera, deberan haber cursado
en la Universidad al menos el cincuenta por ciento del plan de estudios correspondiente.

ARTICULO 99. El examen por areas de conocimiento, sera autorizado por el Consejo
Académico de la Facultad o Escuela correspondiente a solicitud del pasante o candidato a
especialidad. Las areas académicas evaluadas seran tres de las definidas para cada
programa educativo aprobadas por cada Consejo Académico de la Facultad o Escuela y
registradas ante la Secretaria Académica de la Universidad. Podra ser equivalente a la
aprobacion de los examenes de egreso autorizados por la Secretaria de Educaciéon Publica.

Para la Facultad de Quimica, y para los programas aprobados en 2014 de los cuales exista el
EGEL especifico para el programa, es obligatorio presentar el EGEL como requisito de egreso;
esta opcién podra ser usada como medio de titulaciéon, siempre y cuando obtengan un
resultado satisfactorio o su equivalente en todas las areas que comprenda el examen.

ARTICULO 100. Los examenes de titulacién y para la obtencién de diploma y de grado, es
el ultimo acto académico que permite a un alumno de técnico basico, técnico superior,
profesional asociado, licenciatura y posgrado, obtener el respectivo titulo, diploma o grado.

ARTICULO 101. La tesis de licenciatura y de posgrado, consiste en el desarrollo de un tema
inédito dirigido que da cuenta de la incorporacion a la investigacion del egresado. Esta podra
ser sustituida por la publicacion del trabajo de investigacion en una revista, que para el caso
de licenciatura sera una en revista arbitrada y para posgrado, el numero que se sefale en
este Reglamento. Art. 111-C-lll

-Para la Facultad de Quimica, si la tesis de licenciatura es sustituida por la
publicacion del trabajo de investigacién en una revista arbitrada, el alumno debera
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de ser uno de los autores y para el caso de tesis de posgrado, el alumno deberéa de
aparecer como primer autor y el director de tesis seria coautor.

Norma Complementaria de Posgrado: revisar Articulo 111

ARTICULO 102. En una tesis colectiva o tesis colectiva interdisciplinaria, podran participar
un méaximo de cinco pasantes dela misma o diferente Facultad o Escuela. La presentacion
de la misma, a juicio del Consejo Académico de la Facultad o Escuela correspondiente,
podra ser de manera impresa o electronica.

ARTICULO 103. Para el registro de una tesis, el alumno tendra el derecho de proponer a un
Director y/o Codirector de tesis, en congruencia con el tema de la misma, el cual en su caso,
sera aprobado por el Consejo Académico de la Facultad o Escuela correspondiente. Al
término de la tesis, el Director fungira como Presidente del jurado examinador y en el
caso de Codirecciones, uno fungird como Presidente y el otro como Secretario. El Codirector
debera ser externo a la Facultad o Escuela y preferentemente, a la Universidad.

ARTICULO 104. Cuando por causa justificada se requiera un cambio de Director o
Codirector de tesis, el Consejo Académico de la Facultad o Escuela correspondiente
designara uno nuevo, previo acuerdo con el anterior. En caso de no llegar a un acuerdo, el
Consejo Académico de la Facultad o Escuela tomara la decisidn pertinente.

Norma complementaria de posgrado: no podra solicitarla después del primer afio de estudios del
programa, aplica para director, codirector y miembros del comité de tesis, salvo casos excepcionales
gue deberan ser avalados por el Consejo Académico de la Facultad. Para revisar cada caso, se debera

presentar los siguientes documentos.

1. Carta de justificacion del estudiante explicando las causas de fuerza mayor para solicitar el cambio.

2. Carta de renuncia del Director de proyecto detallado las causas de fuerza mayor para solicitar el

cambio.

3. Carta de aceptacion del nuevo Director de proyecto, detallando las estrategia y planeacion para
asegurar el cumplimiento del proyecto de investigacion, objetivos del programa, requisitos de

permanencia y obtencion de grado. Debe incluir firmas del estudiante y nuevo Director.
4. Carta de aval del Coordinador y Nucleo Académico Basico del Programa.

ARTICULO 105. Los integrantes del jurado examinador, seran designados por el Consejo
Académico de la Facultad o Escuela correspondiente y ratificados por el Secretario
Académico de la Universidad, seleccionado mayoritariamente de la planta de maestros de
la Universidad, con un minimo de dos del cuerpo académico respectivo. A propuesta del
Director de la Facultad o Escuela que corresponda podran ser participantes del jurado,
miembros de otras instituciones relacionadas con el desarrollo del trabajo que se defiende.

Norma complementaria de posgrado: El jurado examinador de posgrado debera estar integrado por tres
miembros del Nucleo Académico Bésico del programa, con un minimo de dos del cuerpo académico
respectivo (en caso de aplicar), y maximo dos sinodales externos al programa. La asignacién del comité

de tesis deberéa ser aprobado por el Consejo Académico de la Facultad.
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ARTICULO 106. El personal que participe como sinodal, debera poseer titulo profesional,
diploma o grado académico equivalente en el nivel al que pretenda obtener el sustentante.

ARTICULO 107. El resultado del examen de titulacion o de obtencion de diploma o grado,se
expresara como:
|. Aprobado por unanimidad; o
II. Aprobado por mayoria, 0
[1l. No aprobado.

ARTICULO 108. Sélo en el caso de que el examen sea aprobado por unanimidad y se haya
presentado tesis, podra otorgarse Mencion Honorifica, tomando en consideraciéon la
trayectoria académica del alumno y/o el trabajo presentado, debiendo reunir las siguientes
condiciones:
I. Tener un promedio minimo de calificacion de nueve punto cero;
II. No haber reprobado asignaturas;
[1l. No haber presentado ningliin examen de regularizacion;
IV. Sustentar examen de calidad relevante a juicio del jurado; y
V. Haber terminado el programa de estudios en el tiempo designado.

Norma complementaria de posgrado: ademas se debe de cumplir los siguientes puntos:

1. En caso de programas de posgrado del SNP-CONACYT, el estudiante deberd haber terminado el
programa de estudios oportunamente de acuerdo a la eficiencia terminal del CONACYT.

2. Para los programas de Maestria, el estudiante debera haber enviado un articulo en publicacién JCR
como primer autor o autor de correspondencia derivado de su proyecto, o la solicitud del registro de
patente. Para los programas de Doctorado, el estudiante debera tener aceptados dos articulos de
investigacion en JCR como primer autor o autor de correspondencia, derivados de su proyecto doctoral.

3. En cualquier nivel de estudios de posgrado, el miembro del jurado proponente de la mencién
honorifica tendra que salir del recinto mientras se toma la resolucién, la cual debera ser por mayoria.

ARTICULO 109. El plazo maximo para titularse, obtener el diploma o grado académico en
los programas no escolarizados y abiertos, podra alcanzar hasta tres veces la duracion del
programa escolarizado de tiempo completo. A quienes por provenir de otras instituciones
hubieren revalidado asignaturas, para efectos del computo del plazo, se les consideraran
proporcionalmente los estudios revalidados.

ARTICULO 110. Presentara examen de titulacion, quien obtenga la autorizacion del Consejo
Universitario. Para efecto de lo anterior, es necesario presentar solicitud por escrito ante la
Secretaria Académica de la Universidad, para que realice los tramites correspondientes
previos a la autorizacién del Consejo Universitario. La solicitud debera ir acompafiada de la
documentacion que sefale la Secretaria Académica de la Universidad.

ARTICULO 111. Para obtener el diploma o grado en los diferentes niveles de posgrado,
sera necesario cumplir con los siguientes requisitos:
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A. Para obtener el diploma de especialidad:

|. Haber acreditado el respectivo plan de estudios con al menos el nimero de créditos
gue establezca la Secretaria de Educacion Publica;

Il. Acreditar el nivel de lengua establecido en el Documento Fundamental de cada
programa y en caso de que no lo especifique, se requerirA un examen de
comprension de textos de un idioma diferente a la lengua materna;

[ll.  Cumplir con los demas requisitos establecidos en el correspondiente plan de estudios,
en la legislacion universitaria aplicable y en las normas complementarias de la
Facultad que corresponda; y

IV. Presentar un examen general de conocimientos que abarque todo el programa de
estudios o un trabajo escrito y su réplica en examen oralo validar por la acumulacion
de veinte créditos de un programa de maestria o doctorado en un area afin posterior
a la cobertura del total de créditos de la especialidad.

B. Para obtener el grado de maestro, en una modalidad profesionalizante:

|. Haber acreditado el respectivo plan de estudios, con al menos el nimero de créditos
gue establezca la Secretaria de Educacion Publica;

Il. Acreditar el nivel de lengua establecido en el Documento Fundamental de cada
programa y en caso de que no lo especifique, se requerirA un examen de
comprension de textos de un idioma diferente a la lengua materna;

[ll. Un trabajo escrito con formato de tesis sobre un tema inédito y pertinente de su area
de aplicacion practica que oriente a la solucién de un problema en el area de
estudio correspondiente, con un valor minimo de veinte créditos, que refleje su
capacidad de aplicar criterios cientificos y sus caracteristicas seran definidas en las
normas complementarias. Dicho trabajo podra ser equiparado a una publicacion,
como autor, en revistas arbitradas o reconocidas en su area profesional, y

IV.  Cumplir con los demas requisitos establecidos en el correspondiente plan de estudios,
en la legislacion universitaria aplicable y en las normas complementarias de la
Facultad que corresponda.

C. Para obtener el grado de maestro, en la modalidad cientifica:

|. Haber acreditado el respectivo plan de estudios, con al menos el nimero de créditos
gue establezca la Secretaria de Educacion Publica;

Il. Acreditar el nivel de lengua establecido en el Documento Fundamental de cada
programa y en caso de que no lo especifique, se requerirA un examen de
comprension de textos de un idioma diferente a la lengua materna;

[ll. Elaborar una tesis individual, sobre un tema inédito y pertinente de su area, que dée
cuenta de la generacién de un nuevo conocimiento, a la cual se le podra asignar
minimo el veinticinco por ciento de los créditos correspondientes al
programa y que debera reflejar una aportacion al conocimiento mediante
investigacion o presentar al menos una publicacion, como autor, en revistas
indexadas;

Norma complementaria de posgrado: publicacion en revista JCR como primer autor o autor de
correspondencia, derivada de su proyecto de investigacion.

IV. En su caso, defender el trabajo de tesis ante un jurado integrado al menos con tres
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sinodales, y

V. Cumplir con los demas requisitos establecidos en el correspondiente plan de estudios,
en la legislacion universitaria aplicable y en las normas complementarias de la
Facultad que corresponda.

Obligatorio para el grado de Maestrias la entrega de un borrador de articulo
avalado por el director de tesis.

D.Para obtener el grado de doctor:

|. Haber acreditado el respectivo plan de estudios, con al menos el nimero de créditos
gue establezca la Secretaria de Educacion Publica;

Il. Acreditar el nivel de lengua establecido en el Documento Fundamental de cada
programa y en caso de que no lo especifique, se requerirA un examen de
comprension de textos de un idioma diferente a la lengua materna;

[ll. Presentar una publicacion arbitrada o indexada, segun lo determine el
Documento Fundamental correspondiente;

IV. Presentar tesis individual de investigacion, original de alta calidad, pudiendo asignar
por lo menos el cuarenta porciento de los créditos del programa o presentar al
menos dos publicaciones, como autor, en revistas indexadas;

Norma complementaria de posgrado: al menos dos publicaciones en revista JCR como primer autor o autor
de correspondencia, derivadas de su proyecto de investigacion.

V. En su caso, defender y aprobar el trabajo de tesis ante un jurado integrado por cinco
sinodales en los términos que determinen las normas complementarias; y
Cumplir con los demas requisitos establecidos en el correspondiente plan de estudios,
en la legislacion universitaria aplicable y en las normas complementarias de la
Facultad que corresponda.

Norma complementaria de posgrado: ademas se debe de cumplir los siguientes puntos:

1. Entrega de bitacora de laboratorio manuscrita inteligible y datos experimentales en el formato indicado
por el director de tesis, asi como la actualizaciéon del CVU con documentos probatorios digitalizados. Debera
dejar el area de trabajo limpia y en orden. No tener adeudos administrativos en la Jefatura de Posgrado.

2. Para egresados becarios de CONACYT, la entrega del acta de examen de grado original se hara una
vez que el egresado haya realizado y entregado comprobante del tramite de liberacion de la beca otorgada
por CONACYT.

Para la opcion de titulacion por publicaciones, al menos tres publicaciones en revista JCR como primer
autor o autor de correspondencia, derivadas de su proyecto de investigacion; deberan presentarse
documento en formato de tesis que incluya resumen, abstract, indices de figuras y tablas, introduccién,
antecedentes, los articulos publicados como capitulos y conclusiones.
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Entrega de bitacora manuscrita inteligible y datos experimentales en el formato
indicado por el director de tesis, asi como la actualizacion del CVU con
documentos probatorios digitalizados. Debera dejar el area de trabajo limpiay
en orden. Para egresados becarios de CONACYT, la entrega del acta de examen
de grado original se hard una vez que el egresado haya realizado y entregado
comprobante del tramite de liberacion de la beca otorgada por CONACYT.

ARTICULO 112. El Comité de Titulacion para obtencion de diploma de especialidad,estara
integrado por tres sinodales. La evaluacion final se expresara conforme a lo previstoen el
articulo 107 de este Reglamento. En examen de excepcion a la calidad, se podra otorgar
Mencion Honorifica, de acuerdo con los criterios establecidos en el articulo 108 de este
Reglamento. Cuando sea acumulacion de créditos de maestria o doctorado, el examen sera
suplido por ceremonia de graduacion.

ARTICULO 113. El Comité de Titulacién para la obtencién de grado de maestro o doctor,
estara integrado por cinco sinodales. La evaluacion final para la obtencion del grado de
maestro o doctor, se expresara conforme a lo previsto en el articulo 107 de este Reglamento
y sera dada por un minimo de tres sinodales. En examen de excepcional calidad, se podra
otorgar Mencién Honorifica, de acuerdo con los criterios establecidos en el articulo 108
de este Reglamento.

ARTICULO 114. Los Consejos Académicos de las Facultades, podran establecer que los
alumnos que tengan un promedio inferior a ocho en sus estudios de posgrado, presenten
y aprueben un examen global antes de la presentacion del examen para la obtencion de
diploma o de grado, que versara sobre las asignaturas cursadas y tendra como objetivo
comprobar que el alumno ha alcanzado la preparacion académica necesariapara sustentar
el examen de grado. Dicho examen lo realizaran tres sinodales nombradospor el Director de
la Facultad.

CAPITULOVIII
DE LA TUTORIA ACADEMICA

ARTICULO 115. La Tutoria Académica tiene por objetivo apoyar a los alumnos en su
formacion integral a través de la atencidén y seguimiento personalizado de los estudiantes
por los docentes, los cuales, ademas de orientar e informar sobre la organizacion y
procedimientos institucionales, atenderan los aspectos cognoscitivos y afectivos del
aprendizaje para que el alumno desarrolle los conocimientos basicos o disciplinarios,
técnicos, cientificos, sociales y culturales que demande su formacién y adquiera habilidades
y destrezas que le permitan concluir sus estudios o continuar con otro nivel formativo y
redefinir o confirmar actitudes, aptitudes y valores que lo determinan como sujeto social.
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ARTICULO 116. En cada Facultad o Escuela de la Universidad se elaborara y desarrollaréa
su programa de tutorias, el cual debera ser aprobado por sus respectivos Consejos
Académicos, mismo que en su contenido se regira por los lineamientos que establezca el

Consejo Universitario, y en su operatividad por la Secretaria Académica de la Universidad.

ARTICULO 117. Los Directores de las Facultades y Escuelas promoveran y difundiran
permanentemente su programa de tutorias entre los alumnos.

ARTICULO 118. Todos los alumnos podran participar en los programas de tutorias de sus
respectivas Facultades o Escuelas y tendran derecho a recibir la atencién y canalizacion
necesarias hacia las diversas instancias de apoyo contempladas en el programa
correspondiente. Para los alumnos de los primeros dos semestres o para aquellos que
tengan un promedio menor a ocho o que tengan alguna materia reprobada, las tutorias son
obligatorias.

Las principales obligaciones de los tutorados, son las siguientes:
I.  Cumplir con el programa de trabajo que el tutor le sefiale;
Il. Asistir a las citas en la hora y fecha asignada por el tutor;
[ll. Participar en los procesos de evaluacion del programa; y
IV. Dar la importancia y respeto que merecen tanto el programa como el tutor.
V. El estudiante deberd acreditar que asiste a tres tutorias para tener derecho a la
reinscripcion.

ARTICULO 119. Al inicio del ciclo escolar los alumnos tienen derecho conocer los nombres
de los tutores que les hayan sido designados y al término del semestre, laevaluacion y los
resultados de dicha actividad.

ARTICULO 120. El servicio de orientacion que se brinde a través del Programa Institucional
de Tutorias podra comprender todos aquellos servicios que en su momento el alumno
necesite para su formacion integral.

CAPITULO IX
DEL SERVICIO SOCIAL

ARTICULO 121. El Servicio Social es la actividad formativa y vinculada con la aplicacion
de conocimientos de caracter temporal, obligatorio, gratuito o mediante retribucion, que
realizan los alumnos o pasantes universitarios, tendientes a la aplicacion de los
conocimientos que hayan obtenido durante su carrera y que implican el ejercicio del perfil
profesional para ampliar oreafirmar los conocimientos adquiridos, en beneficio de la
sociedad y del Estado.

ARTICULO 122. El Servicio Social se prestara en forma individual o colectiva, segin se
establezca en los proyectos aprobados por la Coordinacion General de Servicio Social de la
Universidad.

ARTICULO 123. Para su realizacion, la Coordinacion General de Servicio Social de la
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Universidad, sefialara en cada caso en concreto: el proyecto, la actividad o actividades
mediante las cuales los pasantes o alumnos daran cumplimiento al servicio social.

ARTICULO 124. En todos los planes de estudio de los programas educativos de la
Universidad, se estableceran los objetivos de aprendizaje que debe lograr el alumno en la
prestacion del Servicio Social. Dichos objetivos se convertiran en un criterio para la
determinacioén del proyecto de Servicio Social en el que puede participar el alumno o
pasante, considerando que el Servicio Social es un elemento importante en la formacion
académica.

ARTICULO 125. Los alumnos de técnico basico, técnico superior, profesional asociado y
licenciatura, deberan cubrir el servicio social para completar su expediente de titulacion;
podran registrarse en un proyecto de Servicio Social, una vez que por lo menos hayan
cubierto los siguientes porcentajes de los créditos totales del plan de estudiosos u
equivalente: cincuenta por ciento para el nivel de técnico, setenta por ciento para el nivel de
licenciatura y cien por ciento para las areas de la salud.

ARTICULO 126. El programa del Servicio Social debera sefialar si la prestacion sera
remunerada o gratuita, de acuerdo con la naturaleza de la actividad del servicio, ademas
fijara el proyecto y la duracién del servicio, la que en ningln caso, sera menor de seis meses,
ni mayor de dos afos, considerando las siguientes caracteristicas:
l. Nombre y clave del proyecto que se le asigno;

Il. La naturaleza de la actividad asignada;

lll. El horario diario que requiera la realizacién de dicha actividad; y

IV. Ellugar en donde deba prestarse.

ARTICULO 127. Son obligaciones de los pasantes o alumnos durante la prestacion del

servicio social, las siguientes:

I. Gestionar ante la Coordinacion General de Servicio Social, el alta-registro y la liberacién
de su servicio social, en los tiempos y formas definidas por la dependencia encargada
del servicio social;

II. Cursar el taller de induccién al servicio social, promovido en cada Facultad o
Escuela de la Universidad,

lll. Llevar a cabo todos los trabajos sefialados en el proyecto de servicio social al que esté
adscrito;

IV. Ser responsable del equipo y material de trabajo que se les confie para el
cumplimiento del Servicio Social,

V. Acatar las o6rdenes e instrucciones del Coordinador de Servicio Social de su
Facultad o Escuela de origen;

VI. Observar una conducta que prestigie a la Universidad y a la Facultad o Escuela en que
estén inscritos. En caso de incumplimiento, la dependencia encargada del Servicio
Social de la Universidad emitira la sancién correspondiente; y

VII. Rendir un informe pormenorizado al Coordinador de Servicio Social de la Facultad o
Escuela que corresponda en forma parcial y al término de la prestacion del servicio.

ARTICULO 128. Son derechos de los alumnos o pasantes en servicio social, los
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siguientes:
I. Manifestar sus inconformidades de irregularidades que advierta en la Institucion
receptora durante el desarrollo del Servicio Social,
Il. Obtener la constancia de liberacion de Servicio Social al término de éste;
lll. Que se respeten y reconozcan los derechos de autor de los trabajos o productos
generados al término del Servicio Social; y
IV. Participaren convocatorias de caracter Internacional, nacional, regional, estatal e
institucional en materia de reconocimiento al Servicio Social Profesional.

CAPITULO X DE
LAS BECAS

ARTICULO 129. El sistema de becas de la Universidad servira para apoyar a los alumnos
aceptados para cursar un programa educativo y que enfrenten condiciones econdmicas
adversas, considerando que todos los miembros de la sociedad deben gozar de
oportunidades semejantes para educarse.

ARTICULO 130. La Universidad emitira la convocatoria correspondiente dentro de su
comunidad estudiantil y en ella se fijaran las condiciones que permitiran participar en el
concurso.

ARTICULO 131. La Universidad realizara las gestiones conducentes, para que sus alumnos
puedan ser incorporados en programas de becas tanto nacionales como internacionales.

ARTICULO 132. En el presupuesto de egresos de la Universidad, se sefialara la partida que
se destine a becas para ayudaren sus estudios a los alumnos de la misma.

ARTICULO 133. Las becas que se otorguen podran cubrir total o parcialmente los derechos
por concepto de inscripcion y colegiatura a los alumnos que cumplan con los criterios que la
institucién asigne, de acuerdo a los requisitos que se establecen para la asignacién de las
becas.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERQO. El presente Reglamento de Estudiantes de la Universidad Auténoma
de Querétaro, entrara en vigor a partir del primero de enero de dos mil ocho y su aplicacion
sera para los alumnos y estudiante que por primera vez ingresen a Universidad Autbnoma
de Querétaro en la citada fecha.

ARTICULO SEGUNDO. A los alumnos y estudiantes que hayan ingresado a la Universidad
Autonoma de Querétaro antes del primero de enero de dos mil ocho, se les seguiran
aplicando los siguientes reglamentos: Reglamento de Inscripcion es para laUniversidad
Autonoma de Querétaro, aprobado el 30 de noviembre de 1987; Reglamento General de
Examenes, aprobado el 21 de julio de 1983; Reglamento del Departamento de Servicio
Social y de la Prestacion del Servicio Social Obligatorio, aprobado el 30 de mayo
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de 1977; Reglamento de Titulacion de la Universidad Autonoma de Querétaro, aprobado el
8 de diciembre de 1983; Reglamento de Incorporacion y Revalidacion de Estudios de la
Universidad Autbnoma de Querétaro, aprobado el 7 de diciembre de 1984; Reglamento de
Becas de la Universidad Autdbnoma de Querétaro, aprobado el 01de diciembre de 1964; y
Reglamento de Estudios de Posgrado de la Universidad Autébnoma de Querétaro, aprobado
el 31 de enero de 1983, los que continuardn vigentes hasta que el Ultimo deestos
alumnos y estudiantes culminen los programas educativos correspondientes y en su caso,
obtenga el certificado, titulo, diploma o grado respectivo.

Lo anterior, sin perjuicio de que dichos alumnos y estudiantes, invoquen, en lo que les
beneficie, la aplicacion del presente Reglamento, ya sea de manera parcial o total; pero no
aplicara a los alumnos que hayan sido dados de baja por reglamento.

ARTICULO TERCERO. Los 6rganos previstos en el articulo 17 del Estatuto Orgéanico de la
Universidad Autbnoma de Querétaro, aprobado el dieciocho de octubre de dos mil siete,
en el ambito de sus respectivas competencias, deberan emitir, si procediere, las normas
complementarias y manuales de procedimientos, asi como adecuar conforme al presente
Reglamento, los Documentos Fundamentales de los Programas Académicos, en un plazo
de seis meses contados a partir de su vigencia.

ARTICULO CUARTO. El presente Reglamento de Estudiantes de la Universidad Autbnoma

de Querétaro, debera publicarse al dia siguiente de su aprobacion en el Organo Oficial de
Divulgacion del H. Consejo Universitario “Autonomia”.
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